
 ( สําเนา) ปฎิทินปฎิบัติงาน   กลุมบริหารงานวิชาการ  

โรงเรียนธรรมโฆสิต ประจําภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา 2557 

รายการ

ที ่

 

วัน/เดือน/ป 

 

รายการปฏิบัติ 

 

ผูปฏิบัต ิ

1 2 พ.ค.57 ครูลงช่ือปฏิบัตริาชการ 

- เชา นักเรียนม.1,ม.4    เลือกชุมนุม เลือกวิชาเพิ่มเติม ลงทะเบียนเรยีน  รับ 
ตารางสอน/รับอุปกรณการเรยีน 

- บาย   ปรับพื้นฐาน เรื่อง ระเบยีบวินัย การปรับตัว ละลายพฤติกรรม 

ครูผูสอนตามคําสั่ง

แตงตั้ง 

2 5 – 9 พ.ค.55 นักเรียนชั้นม.1,ม.4 ใหม เรียนปรบัพื้นฐานตามตารางสอน ครูผูสอนตามคําสั่ง

แตงตั้ง 

3 12 พ.ค. 57 เชา   -   ม.1 .ม.4 ปฐมนิเทศนักเรียนใหมและ ประชุมผูปกครอง เรียน 

-  ม.2,ม.3,ม.5,ม.6 ปการศึกษา 2557 เลือกชุมนุม  ลงทะเบียนเรียน รับ 
- ดําเนินการเรื่องนักเรยีนเรยีนซ้ําชัน้ ตารางสอน   จายเงินบํารุงการศึกษา และ 

อุปกรณการเรียน 
บาย    ประชุมครู เตรียมเปดภาคเรียน / ครูสงแผนการจดัการเรียนรู หนวยที่ 1 ผานหน.

กลุมสาระฯ หน.ฝายบริหารงานวชิาการ และผูอํานวยการ 

ฝายกิจการ 

ครูทุกคน 

4 14 พ.ค.55 เปดเรียน ภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา 2557  

5 14-23 พ.ค.57 จัดสํามะโนนักเรียน ม.1-ม.4 และพิมพรายชื่อนักเรียน ม.1-ม.6 ปการศึกษา 2556 งานทะเบียนนักเรยีน 

6 12-15 พ.ค.57 พิมพรายชื่อนักเรียนทีล่งทะเบียนแตละกลุมสาระแตละรายวิชาและแตละรายกิจกรรม จนท.งานทะเบียนฯ 

7 16 พ.ค.57 แจกรายชื่อนักเรียน    รายวิชาเพิม่เติม รายกิจกรรม  เพื่อครผููสอนตรวจเช็คนักเรียนที่เขา

เรียนตามที่ลงทะเบยีนเรยีน 

จนท.ทะเบียน 

ครูผูสอน 

8 23 พ.ค.57 - ทําบุญวันครบรอบวันกอตั้งโรงเรยีนธรรมโฆสติ 
- Big Cleaning ครั้งที่ 1 

ฝายกิจการ 

ฝายอาคารสถานท่ี 

กิจกรรมเพื่อสังคมฯ 

9 26 พ.ค. -10 มิ.ย.

57 

พิมพขอมูลนักเรยีนในแบบรายงานขอมูลพื้นฐานนักเรยีน 10 มิถุนายน  ครูภิรญา 

10 19-30 พ.ค.57 สงรายละเอียดรายวิชา/รายกิจกรรมชั้นม.1,ม.2,ม.3,ม.4,ม.5,ม.6 เพื่อจัดทําปพ.5 และ 

ปพ.5/1 ตอเจาหนาที่งานวัดผล 

ครูผูสอน / หน.กลุม

สาระ 

11 1-30 มิ.ย.57 - ดําเนินการซอมเสริม แกไข ปรับปรุงผูเรยีน ช้ัน ม.2, ม.3, ม.5, ม.6 ที่ยังไมผาน

เกณฑการประเมิน ในภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2556 ครั้งที่ 1 

- เลื่อนคาบเรียน คาบละ 45 นาที เพื่อ ฝกซอมกีฬา /กรีฑาส ี

ครูที่ปรึกษา ครผููสอน 

หน.กลุมสาระฯ 

เจาหนาที่งานวัดผล 



12 2 มิ.ย.57 ประชุมเชิงปฏิบัติการวิเคราะหผลการสอบ Las ม.2, O-net ม.3,ม.6 ปการศึกษา 2556 

(รนเวลา คาบละ 45 นาที) คาบ8-10   ณ หองประชุมลีลาวด ี

คําสั่ง 

13 2-25 มิ.ย.57 เริ่มรนคาบเรียนเพื่อฝกซอมกีฬาและกรฑีาส ี จนท.งานทะเบียน 

14 2-6 มิ.ย.57 ตรวจสอบ และพิมพรายชื่อนักเรียนที่เรียนวิชาเพิ่มเติม /ครูผูสอนสงคืนวิชาการ ครูผูสอน 

15 12 มิ.ย.57 -วันไหวครู เลือกคณะกรรมการนกัเรียนใหม คําสั่งฝายกจิการ 

16 16-20 มิ.ย.57 ครูสงแผนการจัดการเรียนรู หนวยที่ 2  /  สง วก.1-6 หนวยที่ 1 ผานหน.กลุมสาระ หน.

วิชาการและผอ. 

ครูทุกคน 

17 23-30 มิ.ย.57 รับแฟมขอมูลจากงานทะเบียน งานทะเบียน 

18 26 มิ.ย.57 กิจกรรมวันสุนทรภู  คาบ 8-9 กลุมสาระภาษาไทย 

19 27 มิ.ย.55 

30 มิ.ย.57 

-ซอมพิธีกลาวคําปฏญิาณและเดินสวนสนาม  คาบ 8-9 

-พิธีกลาวคําปฏิญาณและเดินสวนสนาม ( สลับคาบ 1 กับคาบ9) 

คําสั่ง กิจกรรมพัฒนา

ผูเรยีน/วิชาการ 

20 1-4 ก.ค.57 - ดําเนินการประเมินคณุลักษณะอันพึงประสงค และประเมินการอาน คิด  
วิเคราะหเขียน ครั้งที่ 1 

- สงผลการดําเนินการซอมเสริม แกไข ปรับปรุงผูเรยีน ช้ัน ม.2, ม.3, ม.5, ม.6  
ที่ยังไมผานเกณฑการประเมิน ในภาคเรยีนที่ 2 ปการศึกษา 2556 ครั้งที่ 1 

- สํารวจรายวิชาที่สอบกลางภาค และออกตารางสอบกลางภาค 

ครูผูสอน 

งานวักผล 

21 3-4 ก.ค.57 

พฤหัส-ศุกร 

แขงขันกีฬาสีภายในโรงเรียน กลุมสาระพละศึกษา 

กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

22 1-31 ก.ค.57 ดําเนินการซอมเสริม แกไข ปรับปรุงผูเรยีน ช้ัน ม.2, ม.3, ม.5, ม.6 ที่ยังไมผานเกณฑการ

ประเมิน ในภาคเรยีนที่ 2 ปการศกึษา 2556 ครั้งที่ 2 

ครูที่ปรึกษา ครผููสอน 

หน.กลุมสาระฯ 

เจาหนาที่งานวัดผล 

23 7 ก.ค.57  นิเทศภายในเรื่อง การลงโปรแกรม Student 51 ครั้งที ่1 

 

งานทะเบียน/ฝาย

วิชาการ 

24 15 -18 ก.ค.57 ครูสงแผนการจัดการเรียนรู หนวยที่ 3  /  สง วก.1-6 หนวยที่ 2 ผานหน.กลุมสาระ หน.

วิชาการและผอ. 

ครูทุกคน 

25 17-18  ก.ค. 57 สอบกลางภาค งานวัดผล 

26 21 ก.ค.57 Big Cleaning ครั้งที่ 2 ฝายอาคารสถานท่ี 

กิจกรรมเพื่อสังคมฯ 

27 21-31 ก.ค.57 - นิเทศภายใน  เรื่อง การสังเกตการสอนและการแลกเปลี่ยนเรียนรู   ครั้งที่ 2 
- แจงผลการดําเนินการซอมเสริม แกไข ปรับปรุงผูเรียน ช้ัน ม.2, ม.3, ม.5, ม. 

6 ที่ยังไมผานเกณฑการประเมิน ในภาคเรยีนที่ 2 ปการศึกษา 2556 ครั้งที่ 2 

ทีมนิเทศ/ฝายวิชาการ 

งานวัดผล 



28 28 ก.ค.57 อบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง วิจัยในชั้นเรียน  ทีมวิจัย/ฝายวิชาการ 

29 28-31 ก.ค.57 สงปพ.5  ตองานวัดผล  และสงแฟมขอมูลประมวลผลการเรียนตองานทะเบียนวัดผล 

- หนวย ท่ี 1-2  
- การประเมินคณุลักษณะอันพึงประสงค และประเมินการอาน คดิ  

วิเคราะหเขียน ครั้งที่ 1 

- ผลการสอบกลางภาค 

ครูผูสอน/งานวัดผล 

และงานทะเบยีน

วัดผล 

30 29 ก.ค.57 กิจกรรมวันภาษาไทย 

- กิจกรรมรักการอาน 
- กิจกรรมหองสมุด 

กลุมสาระภาษาไทย 

หองสมุด 

31 1 ส.ค.57 ประชุมผูปกครองเพื่อรับทราบผลการเรยีนครึ่งภาคเรียน วิชาการ/กิจการ

นักเรียน 

32 9-12 ส.ค. 57 - นักเรียนหองเรยีนสองภาษาไปทัศนศึกษา และทํากิจกรรมวิชาการกบันักเรียน
ประเทศมาเลเซีย 

- นักเรียนชั้นอ่ืนๆไปศึกษาแหลงเรียนรูในประเทศ 

กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

33 11 ส.ค.57 จัดกิจกรรมวันแมแหงชาต ิ กิจการนักเรยีน 

34 15 ส.ค.57 นักเรียนศึกษาแหลงเรยีนรูในงานสัปดาหวิทยาศาสตร มอ. ครูทุกคน/กิจกรรม

พัฒนาผูเรียน 

35 25 ส.ค.57 อบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง วิจัยในชั้นเรียน  ทีมวิจัย/ฝายวิชาการ 

36 29 ส.ค.57 Big Cleaning ครั้งที่ 3 ฝายอาคารสถานท่ี 

กิจกรรมเพื่อสังคมฯ 

37 1-5 ก.ย.57 กลุมสาระประชุมเพื่อจดัวิชาเรียน และสงรายชื่อวิชาเพิ่มเตมิ ครูผูสอนรายวิชาพื้นฐาน 

และเพิ่มเติม ภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2557 

หน.กลุมสาระ 

 

38 8-9 ก.ย. 57 สงรายชื่อวิชาเพิ่มเตมิ ครผููสอนรายวิชาพื้นฐาน และเพิ่มเติม ภาคเรยีนที่ 2 ปการศึกษา 

2557 

หน.กลุม 

หน.วิชาการ 

39 8-12 ก.ย.57 1) ดําเนินการประเมินคณุลักษณะอันพึงประสงค และประเมินการอานคิดวิเคราะห
เขียน ช้ัน ม.1-6 ครั้งที่ 2 

2) ประเมินกจิกรรมพัฒนาผูเรียน 

ครูผูสอน 

40 15-19 ก.ย.57 1) สํารวจนักเรียนทีไ่มมสีิทธิ์สอบปลายภาค / ออกตารางสอบปลายภาค ช้ัน ม.1-6 
และออกคําสั่งครูคุมสอบ 

2) สงปพ.5/1 กิจกรรมชุมนมุ กิจกรรมลูกเสือ กิจกรรมเพื่อสังคมและสาธารณะ
ประโยชน ตอหน.กจิกรรมชุมนุม /หน.กิจกรรมพัฒนาผูเรยีน 

จนท.งานวัดผล 

หน.กิจกรรมชุมนุม 

หน.กิจกรรมพัฒนา

ผูเรยีน 

41 22-23-24 ก.ย.57 - สอนชดเชยวันหยุดนักขตัฤกษ  ตารางสอนวันจันทร วันพฤหัสบดี วันศุกร 
- มาตรการซอมกอนตก 

ครูผูสอน 



42 25-26 ก.ย.57 สอบปลายภาค 

-นักเรียน ม.1-6   เลือกวิชาเรียนเพิ่มเติม 

คําสั่ง /วัดผล 

หน.กลุมสาระ 

หน.วิชาการ 

43 29 ก.ย..57 -นักเรียนลงทะเบียนเรียน ภาคเรยีนที่ 2 ปการศึกษา 2557 ครูที่ปรึกษา/ฝาย

วิชาการ 

44 29 ก.ย.-3 ต.ค.57 สงขอมูลคะแนนตอฝายทะเบียนวดัผลทุกรายวิชา ทุกรายกิจกรรม ทุกช้ันเรียน ครูผูสอน 

งานทะเบียนนักเรยีน 

45 1-3  ต.ค.57 จัดตารางเรียน ตารางสอน คําสั่ง 

46 6-7 ต.ค.57 1) ประมวลผลการเรียนของผูเรียนทกุช้ันเรียน ทุกรายวิชา ทุกรายกิจกรรม ดวย
คอมพิวเตอร จัดพมิพ ปพ.6 

2) ประมวลผลการเรียนของผูเรียน ทุกรายวิชา รายกิจกรรม โดยผานผูตรวจทาน 1 
คน ผานหน.กลุมสาระ 

ครูผูสอน 

จนท.งานทะเบียน 

จนท.งานวัดผล 

47 9 ต.ค.57 1) สง ปพ.5 ทุกรายวิชา รายกิจกรรม ตอ จนท.งานวัดผล 
2) ตรวจสอบเขาเลม ปพ.5 ชั้น ม.1-6 สง จนท.งานวัดผล 

ครูผูสอน/หน.กลุม 

48 10 ต.ค.57 1) เวลา 09.00 น. ครูที่ปรึกษาช้ัน ม.1-6 รับ ปพ.6 ตรวจสอบเสนอผูอํานวยการ 
ลงนามอนุมัต ิ

 

จนท.งานวัดผล 

ครูที่ปรึกษา 

49 13  ต.ค.57 1) เชา   ประชุมผูปกครองเพื่อรับทราบผลการเรียน ภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา 
2557 ของนักเรียนชั้น ม.1-6 

2) บาย   ประชุมครูปดภาคเรียน 

ฝายกิจการ 

50 31  ต.ค.57 ครูลงชื่อปฏิบัติราชการ 

- ประชุมคร ู
- รับตารางเรียนนักเรียน / ตารางสอน 

ครูทุกคน 

51 3 พ.ย.57 เปดเรียนภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2557 

- นักเรียนรับตารางเรียน 
- จายเงินคาอุปกรณการเรียน 

ครูทุกคน 

 

กลุมบริหารงานวิชาการ โรงเรยีนธรรมโฆสติ 

 

 

 

 

 


